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Handleiding aanpassen e-mailadressen

voor facturen en bevestigingen

ADMINISTRATOR



Log in op ‘Mijn Account’ en ga naar ‘Gebruikers'

 De admin kan het aanpassen voor alle gebruikers

 De gebruiker kan het alleen aanpassen voor zichzelf



Kies hier de gebruiker waarvan u het adres wilt aanpassen



Wijzig de ingestelde e-mailadressen via ‘wijzigen’ 



Kies in het uitklapmenu welk e-mailadres u aan wilt passen



Vul een e-mailadres in en klik op ‘Wijzigingen opslaan’ 



Uw e-mailadres is succesvol aangepast!

 Heeft uw account meerdere gebruikers? 

U stelt voor iedere gebruiker het e-mailadres voor facturen en bevestigingen apart in.


